__0OSPOD__Policka

___organ socialné pravni achrany ditéte
___Méstského Gradu v Policce

_Standard 8: Prijeti oznameni, posouzeni naléhavosti pripadu

Kritérium 8a: Organ socidlné-pravni ochrany jednotné postupuje pfi pfijeti oznameni
ptipadu a jeho evidenci.

Pfi pfijeti oznameni pripadu a jeho evidenci postupuje jednotné v souladu se zdkonem
¢.499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisti a spisovym radem
MéU Policka.

Ozndameni mohou byt pfijata z podatelny Uradu, datovou schrankou, e-mailem, telefonicky,
oznamenim do protokolu, depistdZi socidlniho pracovnika v terénu. Pokud ozndmeni pfijde od
instituce (Iékar, policie, skola...) telefonicky, socidlni pracovnik vyzada toto také v pisemné
podobé.

V ptipadé pfrijeti oznameni pfipadu je tento pfipad zaevidovdn v rdmci elektronické spisové
sluzby Geovap a vedouci odboru pak nasledné pridéli klicovému pracovnikovi dle rozdéleni
obvodu, specializace, pripadné jinych objektivnich ddvod(, které jsou na zvazeni vedouci
OSVZ.

Klicovy pracovnik provede zmapovani situace (co je predmétem ozndmeni, kdo ho podal,
o jaké dité se jednd, kdo jsou rodic¢e). Nasledné pracovnik vyhodnocuje miru ohrozeni ditéte,
aby mohl pfipadné ucinit nezbytné kroky k ochrané ditéte. Tuto miru urci z rozhovoru
s ditétem, rodici, pfipadné z rozhovoru s dalSimi zainteresovanymi subjekty, mistnim Setfenim
atd.

DalSim krokem je zaevidovani pfipadu klicovym pracovnikem do rejstifiku Om, Nom,
pomocnych rejstrikl, nebo informace zalozi do stavajici spisové dokumentace. V pripadech,
kdy se jednd o dité ohrozené dle § 6 zak. ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané, ve znéni
pozdéjsich predpisll, zalozi vidy spis Om, stejné tak jako i v ostatni pripadech taxativné
stanovenych smérnici pro vedeni spisové dokumentace ¢.j. 2013/26780-21 ze dne 19. zari
2013.

V pfipadé nepfitomnosti klicového pracovnika (viz ptiloha €. 1), zastupujici pracovnik zpracuje
zaznam z jednani, ktery neprodlené preda klicovému pracovnikovi (véetné vsech informaci o
pfipadném dosavadnim postupu a jiz ucinénych krocich) a klicovy pracovnik provede
zaevidovani pfipadu.
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